
سـاختمـان مـرکزی: تهـران، خیابان انقـلاب، روبـروی درب اصلی دانشـگاه تهـران، خیابان فخـر رازی، پلاک۳۰
 https://fda.gov.ir     info@fda.gov.ir    ۱۳۱۴۷۱۵۳۱۱ :تلفن: ۶۱۹۲۷۰۰۰-۰۲۱    نمابر: ۶۶۴۰۵۵۷۱-۰۲۱    کدپستی

اداره کل تجهیزات و ملزومات پزشکی: تهران، خیابان انقلاب، خیابان خارک، پلاک ۲۹   تلفن: ۶۳۴۲۰۰۰۰-۰۲۱  کدپستی: ۱۱۳۳۷۶۷۴۱۳

                                                                                                                                                         شماره:   ....................................  

                                                                                                                                                         تاریخ:    .....................................

                                                                                                                                                         پیوست: .....................................

۶۶۳/۳۵۷۹۲

۱۴۰۳/۰۴/۰۸

دارد
جهش تولید با مشارکت مردم شماره بخشنامه: ۱۴۰۳/۶۶۳/۴۳

مدیران عامل محترم کلیه شرکت های تولیدکننده و واردکننده فرآورده های طبیعی، سنتی، مکمل، شیرخشک های رژیمی، رگولار، 

متابولیک و غذاهای ویژه/بیمارستانی

TTAC موضوع: بخشنامه - تکمیل، تصحیح و بروز رسانی اطلاعات شرکت در سامانه اشخاص حقیقی و حقوقی

با سلام و احترام؛
پیرو نامه های شماره ۶۵۵/۲۲۶۰۷ مورخ ۱۳۹۹/۰۳/۱۰، ۶۶۵/۴۷۸۱۰ مورخ ۱۴۰۰/۰۸/۲۵ و ۶۶۳/۸۸۷۹۸ مورخ ۱۴۰۱/۰۹/۲۶ و ۶۶۳/۴۸۷۰۴ 
مورخ ۱۴۰۲/۰۶/۰۸ با توجه به ناقص بودن/ مغایرت و یا تغییر اعضا و یا برخی از اطلاعات آن شرکت در سامانه اشخاص حقیقی و حقوقی، مقتضی است با 
استفاده از راهنمای پیوست حداکثر تا تاریخ ۱۴۰۳/۰۴/۲۰ و به عنوان آخرین پیگیری نسبت به تکمیل/ تصحیح اطلاعات زیر اقدام نمایید. لازم بذکر 
است بررسی کلیه درخواست های آن شرکت (اعم از بررسی پرونده ها و ارجاع به کمیسیون های مربوطه، بازرسی از خطوط تولید و ...) پس از تاریخ فوق؛ 

منوط به تکمیل اطلاعات در سامانه مذکور می باشد.
اطلاعات پایه (صفحه ۱۶راهنما- قسمت پروفایل من) 

اطلاعات پایه .۱
اطلاعات محل سکونت مدیر عامل .۲

ارتباطات (درج تلفن همراه و پست الکترونیک شخص مدیر عامل و دریافت تاییدیه ها از طریق کدهای اعتبار سنجی ارسالی به تلفن  .۳
همراه و پست الکترونیک ثبت شده)

بارگذاری تصاویر، گواهی امضا، گواهی پایان خدمت (برای آقایان) .۴
اطلاعات شرکت (صفحه ۳۲ راهنما) 

               تکمیل/ تصحیح اطلاعات پایه، گواهی ثبت شرکت، روزنامه رسمی، اساسنامه و حوزه فعالیت
اطلاعات شعب (صفحه ۴۴راهنما- قسمت اطلاعات شعب) 

تکمیل/ تصحیح اطلاعات پایه (شامل: نوع شعبه، نام شعبه، کد پستی، آدرس دقیق، بارگذاری تصویر اسناد مورد نیاز سامانه و ...) .۱
افزودن کلیه شعب زیرمجموعه (شامل: دفتر مرکزی، انبار، کارخانه و ...) .۲

تکمیل ارتباطات (شماره تلفن همراه مدیر شعبه، تلفن شعبه، شماره فکس شعبه و پست الکترونیک مدیر شعبه) .۳
انتخاب دقیق حوزه فعالیت و حذف حوزه های نامرتبط با شرکت .۴

اعضای شرکت (صفحه ۶۵ راهنما) 
          افزودن مشخصات دقیق اعضای هیئت مدیره شرکت

لازم بذکر است درج اطلاعات تلفن همراه و پست الکترونیک سایر پرسنل شرکت برای مدیر عامل/ مدیر شعب مورد تایید نمی باشد.
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